	
	«УТВЕРЖДАЮ»

Зам. директора по учебной работе

    ____________________    Ж.А. Долганова

	
	      «____» _____________ 2012 г.


ПЛАН РАБОТЫ 

кафедры гуманитарных и социально-экономических наук
на 2012-2013 уч. год

Цель работы: обеспечение качества образования и подготовки специалистов, бакалавров к профессиональной деятельности в соответствии с требованиями образовательных стандартов в части дисциплин, соответствующих профилю кафедры. Организация деятельности кафедры в соответствии с показателями работы филиала, установленными в Программе стратегического развития филиала КузГТУ в г. Белово на период 2012-2020 гг.
Задачи:

· участие преподавателей кафедры в программе перехода учебного заведения на уровневую систему образования и новые Федеральные образовательные стандарты третьего поколения;
· формирование учебно-методического обеспечения учебного процесса в части дисциплин, соответствующих профилю кафедры, в соответствии требованиями федеральных государственных образовательных стандартов третьего поколения;

· внедрение в учебный процесс новых образовательных технологий, повышающих производительность труда преподавателей кафедры и эффективность организации учебной деятельности студентов с учетом профиля кафедры; обеспечение инновационного подхода к образовательному процессу;
· соединение образовательного и научно-исследовательского процессов работе преподавателей кафедры; привлечение студентов филиала к участию в научно-исследовательских проектах;
· участие преподавателей кафедры в социально значимых проектах, в том числе в проекте формирования имиджа филиала КузГТУ в г. Белово, в программах социального партнёрства, в формировании качественного контингента обучающихся;
· развитие в процессе обучения информационной культуры студентов;
· привлечение преподавательского состава кафедры к внеучебной и воспитательной работе в филиале.
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки выполнения
	Ответственные
	Планируемый

результат

	1. Организационно-методическая работа

	1.1.
	Согласование с зам. директора по УР педагогической нагрузки преподавателей, закрепление групп за кураторами, учебных аудиторий
	до 10.09.12
	зав. кафедрой 
	доведение до ППС кафедры приказов

	1.2.
	Подготовка плана работы кафедры, планирование повестки заседаний кафедры на 2012-2013 уч. год 
	до 10.09.12
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры 
	план работы кафедры

	1.3.
	Проведение заседаний кафедры
	1 раз

в месяц
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры 
	заседания

	1.4.
	Формирование индивидуальных планов преподавателей на 2012-2013 уч. год
	до 10.09.12
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры 
	индивидуальные планы ППС

	1.5.
	Подготовка графика взаимного посещения лекций, практических занятий преподавателями на 2012-2013 уч. год
	до 17.09.12
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры 
	график

	1.6.
	Участие в работе учебно-методического совета 
	в течение года
	зав. кафедрой
	заседания, организация работы кафедры в соответствии с решениями УМС

	1.7.
	Участие в работе НОС и С 
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	заседания

	1.8.
	Обеспечение выполнения плана повышения квалификации штатных преподавателей кафедры
	в соответствии с графиком
	зав. кафедрой
	работа ППС в рамках диссертационных исследований

	1.9.
	Контроль за выполнением индивидуального плана, педагогической нагрузки и графика взаимного посещения занятий преподавателями
	в течение года
	зав. кафедрой
	проверка индивидуальных планов ППС

	1.10.
	Составление графика консультаций и дополнительной работы преподавателей со студентами в течение семестров
	октябрь
	зав. кафедрой
	график

	1.11.
	Составление графиков консультаций преподавателей
	сентябрь, февраль
	зав. кафедрой
	график консультаций

	1.12.
	Анализ показателей эффективности работы кафедры (осенний, весенний семестры)
	январь, июнь
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	отчеты зав. кафедрой, отчеты ППС

	2.Учебно-методическая работа
	

	2.1.
	Пополнение в учебно-методическом кабинете методического обеспечения дисциплин (методические указания по выполнению самостоятельной работы, контрольных работ, курсовых работ) в соответствии с требованиями ФГОС
	сентябрь
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	учебно-методическое обеспечение

	2.2.
	Организация работы по формированию преподавателями кафедры учебно-методических комплексов дисциплин в соответствии с требованиями ФГОС
	1 семестр
	преподаватели
	УМК дисциплин

	2.3.
	Внедрение в учебный процесс информационных технологий, в том числе через привлечение студентов к выполнению учебных заданий в виде электронных презентаций, слайд-шоу и т.д.
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	обсуждение на заседаниях кафедры проблем внедрения в учебный процесс информационных технологий

	2.4.
	Организация и контроль самостоятельной внеаудиторной работы студентов (преподаватель выдает индивидуальные задания для самостоятельной работы, контролирует их выполнение, оценивает результаты работы студентов).
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	обсуждение на заседаниях кафедры организации самостоятельной внеаудиторной работы студентов 

	2.5.
	Подготовка студентов к участию в Федеральном Интернет-тестировании, проведение репетиционного тестирования по дисциплинам, соответствующим профилю кафедры
	октябрь-ноябрь, март-апрель
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	ФЭПО-тестирование

	2.6.
	Организация и проведение промежуточной аттестации студентов (рассмотрение и утверждение экзаменационных материалов), допуск студентов к сессии по дисциплинам, соответствующим профилю кафедры
	декабрь, май
	зав. кафедрой
	вопросы к экзаменам, зачетам

	2.7.
	Анализ итогов проведения контрольных точек успеваемости студентов, в том числе анализ функционирования балльно-рейтинговой системы
	октябрь-май
	зав. кафедрой
	обсуждение на заседаниях кафедры успеваемости студентов

	2.8.
	Анализ выполнения студентами курсовых работ за семестр
	декабрь, май
	зав. кафедрой
	выполнение курсовых работ

	2.9.
	Разработка учебно-методического сопровождения и внедрение в учебный процесс балльно-рейтинговой системы оценки успеваемости студентов (очной формы обучения)
	сентябрь-декабрь
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	учебно-методическая документация

	2.10.
	Разработка преподавателями кафедры страниц-вкладок на официальном сайте филиала КузГТУ в г. Белово и контроль за их функционированием
	в течение года
	преподаватели кафедры
	электронные страницы-вкладки

	2.11.
	Участие в организации и проведении научно-методологических семинаров
	в течение года
	преподаватели кафедры
	заседания

	2.12.
	Оформление документов для присвоения ВАК РФ звания доцент преподавателям кафедры (Долганов Д.Н., Верчагина И.Ю.)
	ноябрь
	преподаватели кафедры
	подготовка пакета соответствующих документов

	3.Научно-исследовательская работа
	

	3.1.
	Организация преподавателями НИРС по учебным дисциплинам
	октябрь
	преподаватели кафедры
	статьи, тезисы, выступления

	3.2.
	Подготовка и участие в научно-практических конференциях в филиале КузГТУ в г. Белово, КузГТУ, других филиалах
	сентябрь - май
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	участие в конференциях

	3.3.
	Организация работы по подготовке преподавателями кафедры заявок на участие в выполнении работ по грантам РФФИ, ГРНФ, грантов Губернатора Кемеровской области
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	гранты

	3.4.
	Участие студентов и преподавателей в мероприятиях, запланированных научным отделом филиала
	в соответствии с планом
	зав. кафедрой
	конференции

	3.5.
	Участие преподавателей кафедры в организации и проведении методологических семинаров
	февраль-март
	зав. кафедрой
	заседания

	3.6.
	Публикация научных работ преподавателей и студентов в научных изданиях различного уровня
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	статьи (5), тезисы (5), монографии (1)

	3.7.
	Содействие научно-исследовательской работе ППС кафедры в рамках работы над диссертационными исследованиями
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	проведение исследований

	3.8.
	Реализация ППС кафедры научно-исследовательских, социально-значимых и хоздоговорных работ.
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	научно-исследовательские проекты

	4. Формирование качественного контингента учащихся

	4.1.
	Организация и проведение профориентационной работы, в том числе: 
	
	
	

	4.1.1
	- организация посещений преподавателями кафедры школ г. Белово и Беловского района, г. Гурьевска и Гурьевского района;
	в соответствии с планом профориентационной работы
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	профориентационные встречи с учащимися

	4.1.2
	- проведение научно-исследовательской работы преподавателей кафедры в лицее №22 г. Белово;
	в течение года
	преподаватели кафедры
	лекции, занятия с учащимися

	4.1.3
	- содействие преподавателей кафедры работе службы, обеспечивающей взаимодействие филиала КузГТУ в г. Белово с представителями власти, общественных организаций, промышленности, образовательных учреждений;
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	тематическое мероприятие

	4.1.4
	- участие преподавателей кафедры в городском научно-исследовательском проекте с привлечением учащихся школ г. Белово и Беловского района;
	в течение года
	преподаватели кафедры
	реализация научно-исследовательских проектов

	4.1.5
	- участие преподавателей кафедры в работе городской научно-практической конференции школьников «Первые шаги»;
	2 семестр
	преподаватели кафедры
	тематическое мероприятие

	4.1.6
	- обеспечение работы преподавателей кафедры в проведении подготовительных курсов;
	в течение года
	преподаватели кафедры
	работа на курсах

	4.1.7
	- обеспечение участия школьников в работе патриотического клуба «Гранит» филиала КузГТУ в г. Белово;
	в течение года
	преподаватели кафедры
	заседания клуба

	4.1.8
	- обеспечение участия студентов-участников студенческого PR агентства «СтоPRоцентов» в выездных профориентационных мероприятиях
	в соответствии с планом профориентационной работы
	преподаватели кафедры
	тематическое мероприятие

	4.1.9
	- участие преподавателей кафедры в проведении «Дня открытых дверей» для учащихся 11-х классов МОУ СОШ г. Белово и Беловского района
	в соответствии с планом профориентационной работы
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	тематическое мероприятие

	5. Развитие отношений кафедры в сфере социального партнерства
	

	5.1.
	Ориентация студентов на выполнение курсовых работ с перспективной проблематикой, соответствующей социально-экономическим потребностям развития региона
	октябрь, февраль
	зав. кафедрой
	подготовка проекта приказа

	5.2.
	Участие ППС кафедры в реализации совместных проектов с предприятиями, организациями, образовательными учреждениями г. Белово
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	реализация проектов

	6. Воспитательная работа
	

	6.1.
	Проведение мониторинга успеваемости и посещаемости занятий студентами
	в течение года
	зав. кафедрой
	контроль ППС кафедры посещаемости занятий студентами

	6.2.
	Участие в работе дисциплинарной комиссии, в т.ч. организация встреч и бесед со студентами, имеющими академическую задолженность и их родителями
	в течение года
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	встречи со студентами, имеющими академическую задолженность и их родителями

	6.3.
	Участие в мероприятиях, запланированных отделом по ВВР 
	в течение года
	преподаватели кафедры
	тематические мероприятия

	6.4.
	Участие преподавателей кафедры, являющихся кураторами учебных групп, в проведении адаптационных тренингов для первокурсников
	сентябрь
	преподаватели кафедры
	участие в тренингах

	6.5.
	Организация и проведение преподавателями кафедры «Дня психического здоровья» (оформление студенческой газеты)
	ноябрь
	преподаватели кафедры
	тематическое мероприятие

	6.6.
	Организация и проведение преподавателями кафедры «Дня англистики»
	март
	зав. кафедрой, преподаватели кафедры
	тематическое мероприятие

	6.7.
	Организация работы студенческого PR агентства «СтоPRоцентов»
	в течение года
	преподаватели кафедры
	рекламные материалы

	6.8.
	Организация и проведение преподавателями кафедры тематических занятий и публичных лекций (публичная лекция «200 лет Бородинской битвы», мероприятие «Закон и порядок» и др.)
	в течение года
	преподаватели кафедры
	тематические мероприятия

	6.9.
	Организация работы патриотического клуба «ГРАНИТ»
	в течение года
	преподаватели кафедры
	заседание клуба

	7. Формирование материально-технической базы филиала

	7.1.
	Продолжить работу по пополнению материальной базы учебных аудиторий, закрепленных за преподавателями кафедры, через подачу заявок на оформление аудиторий
	в течение года
	преподаватели кафедры
	заявки


Зав. кафедрой гуманитарных и социально-экономических наук___________ Верчагина И.Ю.

