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ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе внеучебной и воспитательной работы 

филиала ГУ КузГТУ в г.Белово 
 
 1. Общие положения 
 
 1.1. Отдел внеучебной и воспитательной работы является самостоятельным 
структурным подразделением филиала ГУ КузГТУ в г.Белово (далее-Филиал), созданным 
с целью организации внеучебной и воспитательной работы, обеспечения ее 
функционирования и развития в масштабах Филиала. 

1.2. Отдел внеучебной и воспитательной работы в своей деятельности руководствуется 
действующим законодательством, нормативными документами, действующими в сфере 
воспитательной и внеучебной работы, Положением о филиале,  локальными нормативно-
распорядительными актами администрации Филиала, планом внеучебной и 
воспитательной работы, утверждаемым на учебный год  директором Филиала, настоящим 
Положением.  

2.  Структура отдела 

2.1.   Отдел создается приказом директора Филиала и функционально подчиняется 
заместителю директора Филиала по учебной работе. 

2.2.   Возглавляет отдел начальник, который осуществляет общее руководство отделом; 
координирует деятельность специалистов отдела; принимает участие в формировании 
студенческих коллективов; координирует деятельность студенческих подразделений; 
контролирует выполнение распоряжений и приказов директора Филиала; разрабатывает 
положения, программы внеучебных мероприятий; отвечает за деятельность отдела и 
качество проводимых мероприятий. 

2.3.     В структуру отдела входят: 
• студенческий клуб 
• кураторы учебных групп 
• культорганизаторы (специалисты по работе с молодежью) 
 
2.4.  Сотрудники отдела назначаются на должности приказом директора Филиала по 
представлению начальника отдела. 
 
2.5.   Отдел комплектуется специалистами в соответствии со штатным расписанием 
Филиала. 
 
3. Задачи отдела 

3.1 Формирование у студентов Филиала общечеловеческих, нравственных, духовных и 
культурных ценностей, потребностей, этических норм и общепринятых правил поведения 
в обществе. 



 

3.2 Создание условий для творческой самореализации личности во время учебно-
воспитательного и внеучебного процессов, организация досуга. 

3.3 Формирование, сохранение и преумножение лучших традиций Филиала, 
академического духа корпоративности и солидарности. 

3.4 Оказание социальной поддержки нуждающимся студентам, организация 
оздоровления и отдыха. 

3.5 Укрепление и совершенствование физического состояния студентов, стремление к 
здоровому образу жизни. 

3.6      Развитие   материально   -   технической   базы   и   объектов, предназначенных для 
организации внеучебных мероприятий. 

 4. Функции отдела 

4.1 Обеспечение координационного, перспективного и текущего планирования 
внеучебной   и воспитательной работы и её релизация в Филиале в целом. 

4.2  Разработка предложений и рекомендации по совершенствованию внеучебной и 
воспитательной работы, её финансового и кадрового обеспечения, подготовка 
методической и локальной нормативной документации по организации досуга студентов. 

4.3   Проведение культурно-массовых мероприятий в Филиале (фестивалей, праздников и 
пр.). 

4.4  Организация и проведение мероприятий по профилактике правонарушений и 
асоциальных проявлений в студенческой среде, адаптации студентов первого года 
обучения, организация отдыха и досуга студентов. 

4.5  Анализ интересов и проблем студенчества, осуществление информационного 
обеспечения студентов посредством размещения необходимой информации на стендах, 
сайте Филиала, студенческих СМИ. 

4.6      Содействие деятельности кураторов.  

4.7 Содействие и организация работы студенческих подразделений и органов 
студенческого самоуправления. 

4.8 Содействие в оказании материальной помощи, адресной и социальной поддержки 
студентов, формирование базы данных студентов, относящихся к социально 
незащищенным категориям. 

4.9 Содействие развитию спортивно-массовой и гражданско-патриотической 
деятельности. 

4.10  Подготовка  предложений  по  материальному премированию студентов  за  активное 
участие  в  общественной  жизни  Филиала. 

5.  Права отдела 

5.1. Получение информации, необходимой для выполнения задач и обязанностей в 
соответствии с настоящим Положением, от административных подразделений и 
общественных объединений Филиала. 
 
5.2. Использование фонда денежных средств, выделяемых на внеучебную и 
воспитательную работу Филиала. 



 

5.2.        Участие в совещаниях по обсуждению вопросов, имеющих отношение к внеучебной 
и воспитательной работе, внесение предложения по совершенствованию внеучебной и 
воспитательной работы в Филиале. 

5.3.       Представление интересов администрации Филиала на заседаниях студенческих 
объединений, взаимодействие с органами государственной власти, администрации города, 
муниципалитетами, занимающимися вопросами студенчества и ответственными за 
реализацию молодежной политики. 

5.4.        Разработка нормативных документов, проектов положений, составление заявок на 
сметы по различным конкурсам, фестивалям, прочим мероприятиям, проводимым в 
рамках внеучебной работы. 

5.5.          Подготовка ходатайств о материальном или ином поощрении студентов, кураторов, 
преподавателей, сотрудников за активное участие в воспитательном процессе и 
общественной жизни Филиала. 

6. Ответственность отдела 

6.1.    Ответственность за своевременное и качественное выполнение задач и функций 
отдела, определенных настоящим Положением, несет начальник отдела. 

6.2. Степень ответственности других сотрудников отдела устанавливается 
должностными инструкциями.  

7.  Финансовое обеспечение отдела 
 
7.1. Внеучебная и воспитательная работа финансируется из бюджетных и 
внебюджетных средств Филиала. 
 
7.2.  Расходы отдела производятся согласно смете на культурно-массовые и спортивно-
оздоровительные мероприятия, утверждаемой директором Филиала на учебный год по 
представлению начальника отдела.  
  
  
 

Положение составила: 

Начальник отдела внеучебной   и воспитательной работы                         О.Е. Дорофеева 

Согласовано: 

Зам. директора по учебной работе: 

______________     Ж.А. Долганова 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 Приложение №1 
к  Положению об отделе внеучебной  и воспитательной работы 

  
Штатное расписание отдела внеучебной и воспитательной работы филиала ГУ 

КузГТУ в г.Белово 
  
1.      Начальник отдела  1 ставка 
2.      Культорганизатор 2 ставки. 

 


